Manuale per associazione utente con delega di firma ad Azienda/Ente
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PREMESSA

L'associazione di un utente ad un soggetto puo essere effettuata esclusivamente se I'utente ha gia ottenuto le credenziali SPID o
CIE ed ha effettuato il primo accesso a Coe.SI con successo.

La responsabilita dell’autenticazione tramite SPID o tramite CIE (e della eventuale mancata autenticazione) & dei servizi stessi e
non dipende da Coe.Sl.

L’Ente o I’Azienda a cui I’'Utente intende associarsi in qualita di UTENTE con DELEGA DI FIRMA, puo essere o meno gia censito nel
sistema.

ACCESSO CON SPID

L'utente puo accedere ad una home page del Coe.SI con funzionalita limitate senza accreditamento SPID/CIE.
In tale home page & presente il pulsante per accedere “internamente” a Coe.S| a seguito di accreditamento SPID/CIE.

All’accesso a Coe.SI I'utente trovera una schermata simile alla seguente:

e Benvenuto nel Coe.SI 2127! o one
%) Accesso (SPIDICIE)

Risorse pubbliche
B Modulistica
W Privacy

B Accessibilita
Riferimenti

& Referenti informatici

Cliccando sul pulsante “Accesso (SPID/CIE)” si arrivera alla pagina dedicata all’accesso:



Accedi a Coesi 2127 tramite

umbria

Maggiori informazioni »

clia Entra con CIE

Cliccando su “Entra con SPID” sara possibile raggiungere la pagina dedicata all’accesso con SPID

Entra con SPID

Entra con il Sistema Pubblico per la gestione dell'ldentita Digitale
9 Entra con SPID
SPID é il sistema di accesso che consente di utilizzare, con un‘identita digitale unica, i servizi online della
Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati.
Se sei gia in possesso di un‘identita digitale, accedi con le credenziali del tuo gestore. Maggiori informazioni su SPID
Se non hai ancora un'identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

Non hai SPID?

A Torna su

Cliccando su “Entra con SPID” sara possibile visualizzare i provider disponibili e scegliere il proprio per completare la procedura




Entra con SPID

Entra con il Sistema Pubblico per la gestione dell'ldentita Digitale

e Entra con SPID

SPID & il sistema di accesso che consente di utilizzare, con un'identita digitale unica, i servizi online della
Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati.

 unidentita dig - al Spidltalia
Se sei gia in possesso di un'identita digitale, accedi con le credenziali del tuo gestore. pl__m“" -
Se non hai ancora un'identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

InfoCert 1D
2etnald

INTESI
l? GROUP

u TeamSystem ID | spd

spadv () AgID s

NUOVD

Poste Spid
@ NamirialtD

Una volta completata la procedura di accesso via SPID si verra rimandati nella Home page del Coe.SI



ACCESSO CON CIE

L'utente puo accedere ad una home page del Coe.SI con funzionalita limitate senza accreditamento SPID/CIE.
In tale home page & presente il pulsante per accedere “internamente” a Coe.Sl a seguito di accreditamento SPID/CIE.

All’accesso a Coe.SI I'utente trovera una schermata simile alla seguente:

UMBRIA

Menu

Benvenuto nel Coe.SI 2127! @ Home

%) Accesso (SPID/CIE)

Risorse pubbliche
B Modulistica
M Privacy

B Accessibilita

Riferimenti

& Referenti informatici

Cliccando sul pulsante “Accesso (SPID/CIE)” si arrivera alla pagina dedicata all’accesso:

Accedi a Coesi 2127 tramite

umbria

Maggiori informazioni »

9 Entra con SPID Clia Entra con CIE

Cliccando su “Entra con CIE” sara possibile raggiungere la pagina dedicata all’accesso con CIE



. MINISTERO
DELL'INTERNO

Entra con CIE

Cie
Entra con la tua Carta di Identita Elettronica 1D Entra con CIE

“Entra con CIE" & lo schema di identificazione che consente I'accesso ai servizi digitali erogati in rete di

pubbliche amministrazioni e privati, mediante Iimpiego della CIE, come previsto dall'art. 64 del Codice

dell’/Amministrazione Digitale. Maggiori informazioni su CielD

Assistenza CIE

Cliccando su “Entra con CIE” sara possibile visualizzare la pagina di accesso tramite CIE

RICHIESTA D'ACCESSO CIE LIVELLO 2

Regione Umbria - Login Umbria

Entra con le tue credenziali CIE Entra con App CielD
Se hai attivato le Credenziali CIE (livello 2) e hai certificato il
dispositivo, apri I'App CielD ed inquadra il QR Code.

Numero CIE o Codice fiscale o Email @
Password @®

Hai dimenticato la password? Richiedine una nuova.

Annulla Se non vuoi usare la modalita semplificata ed hai gia registrato la

tua carta su App CielD (livello 3), seleziona “Entra con lettura carta

. CIE" qui sotto.
Non hai ancora attivato le credenziali CIE? Attivale ora

Validita codice: 1:47"

Una volta completata la procedura di accesso via CIE si verra rimandati nella Home page del Coe.SI



PROCEDURA DI ASSOCIAZIONE COME UTENTE CON DELEGA DI FIRMA

Si parte dalla Home page a cui si accede con SPID/CIE

Una volta acceduti alla home page del Coe.Sl, cliccando sul proprio nome presente a destra della barra blu (1) si apre un sotto
menu dove bisogna cliccare sulla dicitura PANNELLO DI CONTROLLO (2).

UMBRIA

Mario Rossi

Benvenuto nel Coe.Sl| 2127!

i= Procedure Di Attivazione @& Home

= Piani Progettuali

Mario Rossi
Risorse Utente dal 31-03-2025
B Modulistica
Pannello di Controllo Logout
@ Privacy
B Accessibilita
Riferimenti %

Nel pannello sono gia presenti alcuni dati acquisiti dal sistema attraverso |’accesso fatto via SPID.
Sotto e presente il pulsante (Rosso) per dare il via alla procedura di associazione.

UMBRIA

Mario Rossi

Mend Pannello Di Controllo @ Home - Pannello di Controllo

= Piani Progettuali Benvenuto Mario Rossi

Risorse iome: Sp—.
& Modulistica Cognome: = wn
B Privacy Codice Fiscale (Sl =S = S s

o Cambia Immagindi = Ell] b SRS o e I
B Accessibilita
Riferimenti
© Nuova Richiesta di Associazione Utente Standard © Nuova Richiesta di Associazione Delega di firma

& Referenti informatici

N.B. Il pulsante Blu serve per associare ad un Ente/Azienda, Personale (sempre dotato di SPID/CIE) ma che non possiede il ruolo di delegato alla
firma. Per queste figure fare riferimento al manuale “2_2 Pannello di Controllo (Associazione Come Utente Standard)”



Cliccare quindi sul pulsante “Nuova Richiesta di Associazione Delega di Firma”.

A questo punto si apre una finestra di conferma.

Nuova richiesta associazione con Delega di firma

Si sta per accedere alla sezione per 1a richiesta di associare |a propria utenza ad un
soggetto per il quale si possiede |a delega di firma. Sei sicuro di voler procedere?

Chiudi Ho capito € voglio procedere

Se siintende procedere si clicca sul pulsante “Ho capito e voglio procedere”, accedendo cosi al formato “Nuova Richiesta
Associazione”

Mer . . . "
Nuova Richiesta Associazione @ Home - @ Pannelo di Controllo - Nuova Richiesta & Associazions
i= Procedure Di Attivazione
RICHIESTAAS. IAZIONE A ETTO PUBBLICO/PRIVATO PER L'ACCESSO TRAMITE SPID/CIE Al SERVIZI TELEMATICI PER LA GESTIONE DEL PR UMBRIA FESR, FSE+, FSC 2021-27

i= Piani Progettuali
CHIEDO di essere abiitato, in qualita di titolare dei poteri necessari ai sensi della normativa vigente, alla sottoscrizione tramite firma elettronica avanzata dei dati inseriti nei servizi telematici realizzati nell'ambito del PR UMBRIA FESR, FSE+, FSC
Risorse 2021-27 ed accessibili con SPID/CIE , per il soggetto sotto indicato.
o Tutti i fatti e gli stati indicati nella presente richiesta sono da ritenersi dichiarati ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e/o 47 del DPR 445/2000, con consapevolezza delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere e falsita negli atti,
& Modulistica richiamate dall'art 76 del predetto DPR 445/2000.

RICONOSCO che tutti gli inoltri di dati effettuati, a seguito della presente richiesta di associazione, per il tramite dei servizi telematici realizzati nell'ambito del PR UMBRIA FESR, FSE+, FSC 2021-27 ed accessibili con SPID/CIE, saranno imputati a

- Pri
Docy, 'me medesimo. E" esclusa ogni eccezione per qualsiasi uso improprio o delegato.
W Accessibilita Proseguendo dichiaro di aver accettato i termini indicati.
Riferimenti
& Referenti informatici Email* [ ——— =

LA FAVORITA S.N.C. DI DATTERI M. & C. Snc - 00188760540

Powered by Performer S.r.l. EDIL G.S.G.DI GIAMETTA G.E GIACONE A SNC - 02364830543
PEDINI PAOLA - PDNPLAS2A71A710J

In questo formato si puo decidere di presentare Richiesta di Associazione con Delega di Firma sia ad un Ente gia censito nel
sistema, sia per un nuovo Ente.

Di seguito viene dettagliata la procedura per una Richiesta di Associazione per un nuovo Ente (Punto A).

Nel caso di Richiesta di Associazione per un Ente gia censito (e quindi gia con la presenza di soggetto con Delega di Firma) si
rimanda in fondo al presente manuale (Punto B)



A) Richiesta di Associazione con Delega di Firma per un/a nuovo/a Ente/Azienda

Dopo aver inserito una propria mail selezionare nel menu a discesa relativo al campo “Soggetto Gestore”, la voce “Aggiungi
nuovo”.

Successivamente, cliccando su pulsante “Procedi”, si arriva nel formato dove inserire tutti i dati aziendali.

Accelia Assggnarions coma Uiesme con Delega dl Fema

Emad Lents’ s

Dt delraziends
Codos Fisoale' WNCPLABICOEL 117K
Denommnagione”
Farifta kv
Soageiie Pubkiico’
Codice Uni P&,
Forma Glurssa’ Lirvors

Foama Grungses Aragrats FERIOHA

Tridwisria & Reaisine
Imprese”

Seftore Atmivina Eeonomics 3_S00T - AZNTE 01 gL
{Admoa)’

DvmanLsone Ansndat
Mumery nenhone CLlAA
Cmiun® SCnaenr COAA
Cogate nph

Emad PEC’ peciipec s

Emas AvinTaments dalls L =
Epesa’

Email pae by Noofzhe'
Taltons 1
Talefong T*

L)

ey ﬁhm—

Va sottolineato che:
-l campila cui etichetta ha un asterisco rosso (*) sono obbligatori;

- Il campo “Soggetto Pubblico” & preimpostato a No, ma nel caso di Ente pubblico, I'informazione puo essere cambiata
tramite I'apposito menu a discesa.



- Nell'improbabile ipotesi che I'azienda non sia in possesso di una pec, si puo inserire nel campo corrispondente il testo

“pec@pec.it”;
- Le due mail (Avanzamento spesa e per Notifiche) possono essere uguali;
- I due numeri telefonici da inserire possono essere relativi a due diverse utenze (fissa e mobile) o ad una sola utenza nel

qual caso tale numero va scritto in entrambi i campi.

Una volta completato I'inserimento dei dati si completa la registrazione cliccando sul pulsante “Valida Associazione” attraverso
cui si ritorna nel formato del “Pannello di Controllo” in cui, ora, sara presente I'associazione appena fatta.

Potremo andare a configurare i dati relativi al nuovo soggetto creato cliccando sul nuovo pulsante azzurro che riporta la
denominazione della propria azienda.

Meni

Panne”o D| COntrO”O @ Home - Panello di Controllo H

i£ Procedure Di Attivazione 3

Benvenuto b . .l

= Piani Progettuali

Risorse Nome

B Modulistica Cognome: “1rer

B Privacy Codice Fiscale e Y T M
Email TR T [+ N WO

Riferimenti

B Sportelli Cambia Imagine
& Referenti informatici

Soggetti gestori ai quali sono associato come Utente con delega di firma

@ Il Poilo di Mario Ressi (12345674909)

Utente Email Associazione Ruolo Stato Attivo

oo S0 e T ML I A EEL) mail@mail.it Utente con Delega di Firma Richiesta accefiata v S

Arriveremo in una nuova schermata denominata “Soggetto” all’interno della quale si puo:

1. Modificare i dati aziendali precedentemente inseriti attraverso il pulsante “Modifica”. Ovviamente questa
operazione potra essere eseguita in futuro qualora qualche dato aziendale subisca modifiche.
Aggiungere un titolare effettivo (obbligatorio)

Aggiungere una sede (obbligatorio).

Aggiungere personale (non in questa fase).

A

Aggiungere documenti di spesa (non in questa fase).

Per quanto riguarda i punti 4. e 5. Si rimanda al manuale “2_3 Pannello di Controllo (Sedi Personale Documenti Spesa)”,
presente all’interno della sezione modulistica in home page.
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INSERIMENTO DEL TITOLARE EFFETTIVO

E’ assolutamente necessario a questo punto, inserire (qualora non gia presente) il titolare effettivo dell’Azienda per la quale si &
richiesta la delega di firma!
La mancanza del titolare effettivo inibisce la possibilita di presentare istanze (Piani Progettuali e Progetti) a fronte di un Avviso
(Procedura di Attivazione).

Una volta entrati nella sezione “Soggetto” dopo aver cliccato sul pulsante con la denominazione della propria azienda (vedi
immagine precedente) ci verra avvistato che € necessario inserire la sede legale e il titolare effettivo.

Per inserire il titolare effettivo, occorre cliccare sul pulsante “Aggiungi titolare effettivo”

[

2| Procedure DI Attivazione

2 Pianl Progettusi

taucre
& Moculictios
& Privaoy
1orran

& Roferents informaticl

Soggetto

Attenzione!

Deve essare insarta ka sade legale.

Attenzione!

Deve assare insarto § tiokre offetivo.

Soggetto

Cocice Ipe

Forma Oluricica

Forma Oluridios Anagrafe Tridutaria e R...
Settore Attivits Economice
Oimencione

Numero icerizione CCIAA
Comune icerizione CCIAA
Codioe INP2

Emall Peo

Emall Avanzamento

Emall Notifiohe

Telefonot

Telefonc2

Note

1000646049- 1107-D935-00 5056500045
Regone Umbria

01212820540

80000130644

s

oouTEC

Ragore

ENTE

AMMINIS TRAZIONE PUBBLICA: AMMINISTRAZIONE GENERALE, ECONOMICA E SOCIALE
Granse

XXX

2000

feQore gumtafloostacet Lmbaiait
uPERregona uTbna.x
uPRregona Lmenat
0755045710

075504 5153

Titokre Efattvo Seci Parsonaie Document & Spasa Con resicuo Document! d Sp053 50023 M0%i0.0 Document @ Spesa archivial Imeatt Occupazional
Trolari Effettivi
£ hoepns Tactare Etears <
Nome Cognome Oats gl Naceits
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i= Procedure Di Attivazione

= Piani Progettuali
Risorse

B Modulistica

W Privacy
Riferimenti

& Referenti informatici

[T

= Prosedurs DI Atiivazione

| Punl Progettust
& Moculictios

W Privacy
tomremant

& Referents informatiel

Titolare Effettivo

Titolare Effettivo

Data nascita®

Sesso®

Ora verra aperta una finestra dove dovremo inserire i dati anagrafici del titolare effettivo e cliccare su “Crea titolare effettivo”
Ay A

01 v| gen v| 1900 v

Maschio

Codice fiscale*

Nazione* Italia

Regione di nascita

Provincia di nascita

Comune di nascita

== Seleziona la Regione ==

== Seleziona la Provincia ==

== Seleziona la Comune ==

Ritoma  Crea Titolare Effettivo h

Soggetto

@ Home ~ & PanneliodiControllo - & Soggetto & Titolare Effettivo

Una volta inserito il titolare effettivo sara visualizzato sulla pagina soggetto nella lista dei titolari effettivi

Attenzione!
Dove assera insarta ks sads gala.

Soggetto

Scggetto Pudbiloo
Codice Ips

Forma Qluricica

Forms Gluridios Anagrae Tributaria @ R...
Settore Attivits Economica
Oumsncione

Numero icerizions CCIAA
Comune icerizions CCIAA
Coclos NP3

Emall Peo

Email Avanzamento
Email Notifione

Teletonot

Teletono2

Nots

TiolreEfettivo  Sod  Personaie

Titolari Effettivi

# hapang Tickare Eteiis

Powersd by Performer 8.rl

10006460-49¢c-1167-0025-005056500045
Rogione Umbra

01212220540

80000130544

s

oouTsc

Regare

ENTE

ONE PUBBLICA: IONE GENERALE,
Granse

XXX

XI0000¢
feQiare Gutailoostacen Lmbrat
upgregona umbda t
upregiona umbaa t
0755045710

0755045153

Document & Spasa con fe6ico  Documentl o 50863 56023 Mesi00

E SOCIALE

Documentl & Spasa archiviat Impattl Occupazional

Data ol Nacota Codioe Ficoals/Partita IVA

01.01.1980 RESMRASDADIHIOIU

A questo punto il messaggio di errore della mancanza del titolare effettivo non sara piu presente, ma sara ancora necessario
indicare una sede legale (vedi punto successivo)
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INSERIMENTO DELLA SEDE LEGALE

E’ assolutamente necessario a questo punto, inserire (qualora non gia presente) la SEDE LEGALE dell’Azienda per la quale si &
richiesta la delega di firma!
La mancanza della sede legale inibisce la possibilita di presentare istanze (Piani Progettuali e Progetti) a fronte di un Avviso
(Procedura di Attivazione).

Per aggiungere la nuova sede, cliccare sulla sezione “Sedi” (1) e successivamente su “Nuova sede” (2)

e

= Procedurs DI Attivazione

B Piani Progettus

& Mocunctios

= Privaoy

& Roferents informaticl

Soggetto

Attenzione!

Dova asaers inserta i sede lagaa

Soggetto

Codice Ips

Forma Oluricica

Forma Oluridios Ansgrafe Tridutaria e R....
Settors Atéivits Economice

Dimencione

Numero ierzione CCIAA

Comune icerizions CCIAA

Codlos NP2

Emall Peo

Tholra Efettvo | Seci | Parsonaie

Sedi

Q0=

), Inserisc i testo da cercare, per usare [ criter separe | tess con ka virgola (E5. Via Molise, Perugia, informazione

Ingirizzo

18006460-49¢c-1107-0935-D05056500045
Ragione Umbaa

01212220640

80000130544

E

oouTsC

Regone

ENTE

AMMINISTRAZIONE PUBBLICA: AMMINISTRAZIONE GENERALE, ECONCMICA E SOCIALE
Granse

X000

X000

regiane Glumtafloostaent Lmbaa it
UPRregona LUmBAa
umpgRregionaumbda
0755045710

0755045153

Documant & Spesa con resico  Documentl A Spesa sanza residuo  Document & Spesa anhivial

Comune  Provinoia

In questo modo si aprira il formato “Sede”.

Impatt Occupazional

Batt Att Ecomomioa
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&

& Home - & PaneliodiControlio - [] Soggetto ~ Nuova Sede

2agef713-69¢3-11ea-821a-00505697164b
1l Pollo di Mario Rossi

12345678909

MNCPLAGODZEL 117X

Sede
Soggetto
D
Denominazione
Partita Iva
Codice Fiscale
Nuova Sede

Comune”

Panicale (Perugia)

=]

Indirizzo™ ia di Sotto 12
Cap” 06123
Organico™ 1
Tel* 12345678
Cell” 87654321
Email* mail_sede_legale@mail.it
Email pec* pec_sde_legale@pec.it =
Sett att economica* Attivita di mediazione immabiliare
Sede aziendale” si
Sede accreditata® No =
Sede legale” si -

Valgono in generale le stesse considerazioni fatte per I'inserimento dei dati relativi all’Azienda.
E’ necessario pero spiegare il significato dei 3 campi (cerchiati in verde) che si riferiscono alle sedi.

e Sede Aziendale: Si pone a “Si” se la sede e dell’Azienda (proprieta, in locazione ecc.)
e Sede Accreditata: Si pone a “Si” se la sede e una sede Accreditata dalla Regione Umbria per svolgervi attivita formative

e Sede Legale: Da mettere Ovviamente a “Si”. Ovviamente ogni Ente (Azienda puo avere una sola sede legale.

Una volta inseriti tutti i dati, per confermare si clicca sul pulsante “Crea Sede”.
La sede viene salvata ed il sistema ritorna al formato “Soggetto”.

Di qui, con successivi click su pulsante “Ritorna”, ci si riposiziona sulla Home Page da cui si puo iniziare a selezionare Procedure
di Attivazione a cui associare la creazione di Piani Progettuali.

Al riguardo si rimanda alla manualistica presente nella sezione Modulistica dell’home page.
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B) Richiesta di Associazione con Delega di Firma per un/a Ente/Azienda gia censita

E’ questo il caso in cui si voglia avanzare richiesta di associazione per una Azienda/Ente gia censita nel sistema e per la quale,

ovviamente é gia presente uno (o piu) delegati alla firma.
La procedura & molto simile alla precedente.

Si entra nel “Pannello di Controllo” come sopra e si clicca sul pulsante “Nuova Richiesta Associazione delega di Firma”

Fanneilo Di Controfo
W Frogegen G ATva Do

g — D Gl Marwce

W AN, Cogreinty TR

W Py

A spermm

e Tﬁm

Si arrivera cosi, dopo la necessaria fase di conferma, al formato “Nuova Richiesta Associazione”

In questo caso dopo aver inserito una propria mail selezionare nel menu a discesa non pil la voce “Aggiungi Nuovo” ma una

delle Aziende/Enti gia presenti.

Muawva Richieata Associazione W Fe ) —"

# Preoedots Dx Afraatrte

HCHIE N T2 A N BCCRALONE & HIGETTO FUBBLIC O PN T I LACCEE 50 TRANETT BP0 AL HERYAD TRLENATC) FIEA LA SR TIONL DCL R O8. F3E UMIIA 19123

W Pu Progenzs

T i R w4 M 07420, e B e e P

T VIS 0 W PRI Pt LR AR 0TS0 O PO IR B beea 6 [ 8 o OB I 0040 4T 0 DR LS00 000 EOAOTRCRETE S 10 e, S L & SRS

- Mousines S e

S [ SN G VT (3 SRR A B Ol et Tt B e I P Y (1Al e ) B Orrie COf S Pe AT Bl e e 0 P PR T,

[
TN S ) TR 8 e e £SOk OGN PN [ NN L SRR O

L] 1

& Fuhiessi v

[oma Lhwrw Rl

maEy s

— L ——— — —

[ ——

O S —— i

O prote alaifaln # JLAIE S T S pONER ARCTTR B e el O e Sl OO Aidee SR SR rw TS AR o B ren et

La procedura si chiude qui. In effetti rispetto al caso di nuova Azienda/Ente, | dati aziendali e la sede legale sono gia presenti nel

sistema.

15



La sostanziale differenza tra questo caso ed il caso A), & legata al fatto che ora dovra essere uno dei delegati alla firma della Ditta
Mario Rossi ad avallare I'inserimento di un nuovo delegato alla firma.
Per fare cio, il delegato gia presente, dovra accedere al suo pannello di controllo in cui trovera la seguente situazione:

Pannello Di Controllo @ Home ~ Panello i Confrolio

Benvenuto{Mario Rossi

Nome: F gt =

Cognome: i £ =

Codice Fiscale RSSMRAG0D28L117X EBurhY 387 LSt
Email FIPh e g T

Cambia imagine
@ Nuova Richiesta di Associazione Utente Standard © Nuova Richiesta di Associazione Delega di firma

Soggetti gestori ai quali sono associato come Utente con delega di firma

Ditta Mario Ross|

Utente Email Associazione Ruolo Stato Attivo
T Utente con Delega di Firma Richiesta accetiata « Si
[0 e oL ool N e Utente con Delega di Firma Richiesta pendente v Si

'@ Disabilita

Nuovo_Delegato Alla_Firma

LT f SRy L Utente senza Delega di Firma Richiesta accettata v Si

) t EEE s FaR Utente senza Delega di Firma Richiesta acceftata v Si

Sara quindi il Delegato alla firma gia presente (in questo caso Mario Rossi che € acceduto con SPID al suo pannello di controllo), a
prendere atto della nuova Richiesta di Associazione cliccando sul pulsante “Accetta” in corrispondenza della riga del
Nuovo_Delegato_Alla_Firma.

ATTIVITA’ CHE DEVONO ESSERE GESTITE ATTRAVERSO RICHIESTE FORMALI

Allo stato attuale le richieste formali devono essere effettuate all’indirizzo di posta elettronica certificata:

“

direzionerisorse.regione@postacert.umbria.it

All’attenzione del Dirigente del Servizio funzioni tecnico giuridiche per la programmazione regionale

Direzione Programmazione, Bilancio, Risorse umane, Patrimonio, Cultura, Agenda Digitale

Di seguito sono elencate le attivita che non possono essere svolte direttamente on-line ma che necessitano di intervento tecnico
sistemistico previa suddetta comunicazione.

Delegato alla firma preesistente non é piti in ruolo
Occorre richiedere sia I'inibizione del vecchio delegato alla firma (attivita che comunque andava richiesta in ogni caso), sia
I"abilitazione del nuovo.

Richiesta di delega di firma da parte di un utente che gia abilitato nel sistema come “UTENTE SENZA DELEGA DI FIRMA”
Occorre richiedere preventivamente I'inibizione in qualita di “utente senza delega di firma”

Richiesta di delega di firma non avallata “per errore” da un delegato alla firma preesistente.
Occorre richiedere I'abilitazione specificando I'errore materiale
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